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Hur administratéren kommer igang med programmet

Varje licens har en utsedd administrator som &r kontaktperson for programmet. Pa en
mindre skola kan en larare ha tva roller i programmet och déarmed &ven vara
administrator for licensen.

Avsnittet beskriver hur administratéren aktiverar automatisk inloggning i MG
programmet. Denna aktivering behdver endast utféras en gang, men den maste goras
pa varje dator administratéren anvander MG programmet pa. Proceduren for att
aktivera automatisk inloggning &r lika for alla roller i programmet (administrator,
larare och elever). Det gar att aktivera flera automatiska inloggningar pa samma dator,
vilket medfor att en dialogruta kommer upp vid start av programmet dar man véljer
roll. Elever erhaller sin ID-fil fran sin larare. Larare far sin ID-fil fran licensens
administrator. Administratéren ar den enda som erhaller sin ID-fil fran leverantéren i
samband med bestéllning.

Krav for igangsattning: Windowsdator med installerat MG-program, internet-
uppkoppling samt en inloggningsfil, hérefter kallad ID-fil. Licensen &r redan forberedd
med det bestéllda antalet larare och inloggningskonton for elever.

Vid uppstart av programmet forsta gangen visas skarmbilden nedan. Att ingen &r
inloggad visas dels vid 1, dels vid 2, den réda varningstriangeln, som markerar att
ingen anslutning finns till MG-servern pa natet. For att aktivera sitt inlogg pa datorn
klickar man pa Menyn langst upp till vanster, se inringning. Da visas skarmbilden pa
nasta sida dar aktivering av automatisk inloggning i MG-programmet gors via Hantera
inloggning och darefter Aktivera inloggning med den skickade ID-filen.
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—
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é g Information om MG program 2015
Ej inloggad péa server| 1 Uppdatering av programmet
Nu finns version 0.9.3.2 tillganglig. Majlighet att uppdatera finns i
programmenyn under Information / Uppdatera program.
Nyheter
MG-program 2015 planeras utkomma i oktober.
Fortbildning
Kommer att anordnas av oss under viren 2015
Uppdrag fran enskilda kemmuner, utbildningsforetag etc. kan bestallas
redan nu.
Kontaktuppagifter
@
maj-gun@mglos.se
L
063-44 660 / 070-211 67 04
MG Las- och Skrivkonsult, Sommarslingan 32, 832 96 Froson
'S (@ |Licens giltig till: ? © 1988-2015 Maj-Gun Johansson och MG Las- och Skrivkonsult AB I
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v &3 Aktivera inloggning med *.idf
' x Deaktivera inloggning

]

Nér aktiveringen &r klar visas skarmbilden nedan som visar att Admin for Véstra
skolomradet pa Froson, nu aktiverat sitt inlogg pa datorn. Informationen fran ID-filen
ar nu sparad pa datorn och sjalva ID-filen behdvs inte langre pa den aktuella datorn,
men den kan behovas senare om man vill aktivera automatisk inloggning pa annan
dator. Administratoren behover darfor lagra den pa sakert stélle.

MG Programmen - Star R

@ Start I Ldrare och Inloggningskonton Licenshantering

Valkommen 23 W
@ Information om MG program 2015

Admin@Vastra skolomrddet

Vastra skolomrddet, Fréson Aktuell version av programmet
Nu finns version 1.0.1.1 tillganglig.

Nyheter
MG-program 2015 planeras utkomma i oktober/november.

Fortbildning

Kommer att anordnas av oss under wiren 2016,

Uppdrag frin enskilda kommuner, utbildningsfdretag etc. kan bestillas
redan nu.

Kontaktuppgifter
@ maj-gun@mglos.se
4 063-44 660 / 070-211 67 04

- MG Las- och Skrivkonsult, Sommarslingan 32, 832 96 Frasdn

@ Admin@vastra skolomridet Licens giltig till: 2016-10-09 © 1988-2015 Maj-Gun Johansson och MG L&s- och Skrivkonsult AB
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Hur administratdren tilldelar larare ID-filer och omfordelar elevkonton

For att en larare ska kunna anvanda programmet maste administratoren ge lararen en
inloggningsfil. Administratéren kan aven omférdela licensens inloggningskonton for
elever mellan lararna. Avsnittet beskriver hur dessa moment utfors.

For att administrera larare klickar administratoren pa fliken Larare och
Inloggningskonton, inringat pa skarmbilden nedan. | skarmbildens exempel kan man se
att denna licens har fyra larare, se 1. Administratoren har till uppgift att namnge dessa
larare, spara lararnas uppgifter samt skicka l&rarna deras inloggningsfil. For att redigera
en larares uppgifter markerar man forst den aktuella lararen i listan till vanster, vilket da
leder till att lararens detaljer visas till hdger, se 2. Skriv in lararens uppgifter och klicka
sedan pa Spara lararens uppgifter.

Administratoren kan darefter spara lararens inloggningsfil genom att klicka pa knappen
nedanfor i rutan. Dialogfonstret som da visas foreslar ett lampligt filnamn och det ar fritt
att valja var man vill spara filen. Lararen behéver fa en kopia av inloggningsfilen for att
kunna aktivera automatisk inloggning pa sin dator. Filen kan exempelvis skickas med e-
post eller sparas pa en ush-sticka.

Det gar att gora en befintlig inloggningsfil ogiltig genom att klicka pa knappen Byta
inloggningsfil for lararen. Knappen blir tillganglig efter att man skrivit in sparrkoden i
rutan under, se 3. Denna funktion kan bli aktuell om exempelvis ndgon obehdrig fatt
tillgang till lararens inloggningsfil.

@ Start wucenshantering

Ldrare Antal: 4
Narmn org/Enhet Larare 1 Karin W
Sl 1 bl ) Kyrkskolan Anvandarnamn *  Larare 1 Karin W l =i Spara lararens uppgifter ]
Lirare 2 Birgitta 1 Strandskolan Orgfanhet kyrkskolan 2
Larare 3 Maritta Wastra skalan 47 Byt inloggningsfil for |araren
Lirare Maja &stra skolan E-post 3
* anvandarnamnet ska innehdlla minst tre tecken

I%] Spara lararens inloggningsfil T
Inloggningskonton for elever antal: 21
Bendmning Kontot tilldelat elev Hanteras av ldrare Elevkonto 4339
SELER Sl L I Larare som hanterar detta inloggningskonto
Elevkonto 4340 4 Baris Larare 1 Karin ‘W P —— |v 5
Elevkonto 4341 Kristina M Larare 1 Karin W
Elevkonto 4342 Mia Larare 1 Karin W Linus |
Elevkonto 4343 Izabell Larare 2 Birgitta 47 Byt inloggningsfil for kontot
Elevkonto 4344 Elsa Larare 2 Birgitta 6
Elevkonto 4345 MNoah Larare 2 Birgitta
Elevkonto 4346 Clas Larare 1 Karin W x g et fistn iz
Elewkonto 4347 Arir Larare 2 Birgitta [ [% B I
Elevkonto 4355 Axel Larare 2 Birgitta
Elevkonto 4356 william Larare 2 Birgitta S\‘Iadsg!\;e;s\?srt:;ei;‘?;;;eniik;%lr;srmala =l
Elevkonto 4357 Filippa Larare 3 Maritta
Elevkonto 4358 Martin Larare 3 Maritta
Elevkonto 4359 Margan Larare 3 Maritta
Elevkonto 4360 Milton Larare 3 Maritta
Elevkonto 4362 Larare Maja
Elevkonto 4363 Larare Maja
Elevkonto 4364 Larare Maja
Elevkonto 4365 Larare Maja
Elevkonto 4366 Larare 3 Maritta
Elevkonto 4367 Larare 3 Maritta
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Administratéren har mojlighet att omfdrdela inloggningskonton for elever mellan
lararna genom att:

Markera det aktuella elevkontot som ska omfordelas i listan till vanster under rubriken
Inloggningskonton for elever, se 4 i skarmbilden ovan. Bendmning for kontot visas nu i
rutan till hoger, i exemplet pa bilden star det Elevkonto 4339, se 5. | dropplistan under
gar det nu att valja nagon av de andra lararna som ska hantera detta elevkonto. Om det
aktuella elevkontot ar upptaget av en elev, vilket det ar i exemplet pa bilden, gar det inte
byta larare. Larare 1 Karin W maste i detta fall forst frigéra kontot fran eleven Linus.

Det finns &ven en mgjlighet for administratoren att hantera elevernas inloggningskonton

pa samma satt som lararen. Dessa knappar finns under elevens namn i rutan till hoger, se
6. I normala fall ska respektive larare utfora dessa funktioner och dessa beskrivs i andra

avsnitt riktade till l&rare.
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Hur administratoren kan forldnga licensen

Klicka pa fliken Licenshantering, inringat pa skarmbilden nedan. Administratoren kan
har bestalla en forlangning av licensen och i samband med detta andra flera
licensuppgifter.

I bilden nedan visas en lista med Licensperioder i form av en bestéllningshistorik for
licensen, se 1. Markera en rad i listan for att se detaljer om respektive period.

Om den sista perioden i listan &r den nuvarande perioden kan administratoren klicka
pa Nasta for att skapa en ny licensperiod. En ny rad skapas da i listan ovanfor och alla
falt for licensens uppgifter blir da mojliga att redigera. Manga licensuppgifter kopieras
fran den nuvarande perioden for att man inte ska behdva skriva in dem pa nytt om
samma uppgifter ska galla &ven under nasta period.

@ Start Lérare och Inloggningskonton Licenshantering

Licensperioder Fakturauppgifter
Markera en rad i tabellen fir detaljer om respektive period
Status |Frén ‘Till Elever |L#rare Fakturamottagare:
1 FDTE!gEﬂlEHdE 2014-11-01 2015-11-01 15 3
Adress:
MNuvarande 2015-10-09 2016-10-09 21 4
Postnr och Ort:
En licensperiod kan ha status Nasta, Skickad, Bekraftad, Nuvarande eller Land:
Firagdende. Det gar att andra en Skickad bestalining innan den & Bekraftad,
men gldm inte att Skicka den igen. Faktura via e-post:
T =2, L
MusErERnEtD + Masta 1?/Am:lr'a Fakturamarkning:
Startdatum: 2015-10-08 G+ 3 Ourig info:
Sista giltighetsdag: 2016-10-09
: : . Qi man vill géra forandringar av antalet elevkonton eller [drare (dven under pigdende
Licensen ska markas med: Wastra skolomradet period) gar man en ny bastallning som géller 12 manader fram3t. Mar perioderna
. dverlappar varandra kommer priset att minskas med det kvarvarande vardet av nuvarande
omrade, Kommun eller Qrt: Froson period. Den minsta ordersumman &r 500: -
Antal elevkontan: 21 = X
Pris for elevkonton och larare: 6800 2
it (Ereize = Avdrag foir dverlappande perioder: 315
Summa:
Kontaktpersomn:
Alla priser &r exklusive moms. En orderbekraftelse skickas till Eg Skicka
E-post: kontaktpersonen via e-post. Faktura skickas efter startdatum,

En licensperiod ar alltid 12 manader och sista giltighetsdag beraknas darfor
automatiskt for nasta period. Den sista giltighetsdagen ar det datum som alla
anvandare ser pa raden i programmets nederkant. Startdatum for nasta period ska
normalt vara samma som den sista giltighetsdagen, men det gar att tidigarelagga
startdatum om man vill gora forandringar av antal elevkonton eller l&rare innan sista
giltighetsdag. | dessa fall kommer perioderna att éverlappa varandra och det
kvarvarande vérdet av den nuvarande perioden dras da av fran priset. Det gar hela
tiden att kontrollera berékningen av priset till hoger pa denna sida nar man gor
foréandringar i licensuppgifterna for ndsta period, se 2.

Nar man ar klar med alla uppgifter klickar man pa Skicka-knappen och statusen pa den
sista raden i listan dndras da fran Nasta till Skickad. Det gar att andra tillbaks statusen
till Nasta genom att klicka pd Andra—knappen, se 3, fram till att bestallningen
bekréftats till den kontaktperson som angetts (vilket i normala fall handlar om nagra
dagar).
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